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/inynas

https://support.office.com/It-It/teams

.Microsoft Teams” zinynas ir mokymas

Kaip galetume jums padeti? £f

v AR Q ] & & i

Pradéti Komandos ir kanalai Pranesimai ir parametrai Pokalbis Susitikimai ir skambuc ... Failai Programos ir tarnybos



https://support.office.com/lt-lt/teams

6 budai kaip naudotis Teams
https://www.youtube.com/watch?v=tXmLO2QvGHQ

v



https://www.youtube.com/watch?v=tXmLO2QvGHQ

Apzvalga
https://www.youtube.com/watch?v=SSSD6GFtT8SA



https://www.youtube.com/watch?v=SSSD6GFtT8A

Teams narsykléje (tinkle)




Kaip paleisti "Microsoft Teams" narsykléje
https://www.youtube.com/watch?v=owB1YlvDD O

i3t Office 365
Laba diena
+ &% e @ @ ® $ @ P - &
Kurti naujg Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams a
Forms
programo
Rekomenduojama >


https://www.youtube.com/watch?v=owB1YlvDD_0

Atverimo budai:

IS Outlook galime pasirinkti Teams kur yra visos programos;

Jei norime tiesiogiai patekti j priskirtg, vykstantj pokalbj spaudziame virsuje Pokalbiai;

Galima dar patekti ir per_laisSke atsiustg nuorodg, per priminimus, kalendoriy...




.Microsoft Teams” — tal bendradarbiavimo programa, padedanti jusy komandai
efektyvial dirbti ir bendrauti vienoje vietoje. Apzvelkime kairigjg ,Teams” puse.

=  Komandos — raskite kanalus, prie kuriy galite prisijjungti, arba sukurkite savo.
Kanaluose galite rengti susitikimus, dalyvauti pokalbiuose ir bendrinti failus.

= Susitikimai — perzidrékite viska, ka esate suplanave dienai ar savaitel. Arba
planuokite susitikima. Sis kalendorius sinchronizuojamas su jasy ,Outlook”

kalendoriumi.

= Skambuciai - kai kuriais atvejais, jel jusy organizacija yra tal nustaciusi, 1s ,Teams"
galite skambinti bet kam, net jei tie asmenys nesinaudoja ,Teams”.

= Veikla — perziarekite visus neperskaitytus pranesimus, @paminejimus, atsakymus ir
kt.

Norédami ieskoti konkretaus elemento ar Zmogaus, imtis veiksmy bei paleisti

programeles, naudokite virsuje esant] komandy lauka.



< & B teams.microsoft.com/_#/school/conversations/Bendrasis?thread|d =19:2f4a481264104df086cc803 7cB7 70T 44@thread.tacv2 8ctx=channel Y 0 @ @
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Pradékite naujg pokalbj. Norédami ka nors paminéti jveskite’ @.

Ay ¢ © @ B o> @ - B




Jrankio praktinis uzsiémimas
https://www.youtube.com/watch?v=4WZgIxPy494



https://www.youtube.com/watch?v=4WZgIxPy494

Kalendorius
https://www.youtube.com/watch?v=nOerT3hAXcY



https://www.youtube.com/watch?v=nOerT3hAXcY

Teams kompiuteryje ar
mobiliajame jrenginyje

TURI DAUGIAU FUNKCHY




Viskas apie Teams

Kalbos keitimas https://www.youtube.com/watch?v=KOxt3IFnPiA

Sukurti klase (grupe) https://www.youtube.com/watch?v=RrEKYOOMjPo
IStrinti klase (grupe) https://www.youtube.com/watch?v=zeTG70nGZLA
Pakeisti klasés (grupés) tema https://www.youtube.com/watch?v=dBZok7u15xQ

Kaip isSsiusti kvietima

Ka daryti gavus kvietimg j pamoka (susitikima) https://www.youtube.com/watch?v=dUqTHhUQJf8

Jvykiy planavimas kalendoriuje https://www.youtube.com/watch?v=Wyp-GQHkyaA
Kalendoriaus funkcionalumas https://www.youtube.com/watch?v=n0OerT3hAXcY
UZduoties karimas (klaséms) https://www.youtube.com/watch?v=37urlx|dj3w

Susitikimo planavimas (daugiau nei 250 dalyviy) https://www.youtube.com/watch?v=J5dh94CUmmA

Nustatymai vieSiems susitikimams https://www.youtube.com/watch?v=brAXT8zLAWY

Pastaba: Daugiau jvairiy video jrasy Evaldo Stalioraicio paskyroje



https://www.youtube.com/watch?v=KOxt3IFnPiA
https://www.youtube.com/watch?v=RrEKY00MjPo
https://www.youtube.com/watch?v=zeTG70nGZLA
https://www.youtube.com/watch?v=dBZok7u15xQ
https://www.youtube.com/watch?v=dUqTHhUQJf8
https://www.youtube.com/watch?v=Wyp-GQHkyaA
https://www.youtube.com/watch?v=nOerT3hAXcY
https://www.youtube.com/watch?v=37ur1xldj3w
https://www.youtube.com/watch?v=J5dh94CUmmA
https://www.youtube.com/watch?v=brAXT8zLAWY
https://www.youtube.com/channel/UCPleBgIbDmdAYvZyNA_Vd-Q/videos

Kaip jsitraukti programy ar faily j Teams aplinka?
Spausti (virsuje) +

Microsoft Teams 4 legkoti arba jvesti komanda
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Pasirinkti norima programa ar failg?

Itraukti skirtuka

Kanalo virSuje dazniausiai naudojamas programas ir failus galite ‘Ieéka

ravnret cleirtodeaic ManAian neaaramn

EEEEEE

Dokumentu Excel Forms OneNote Planner Power Bl
biblioteka

2l )-Jele]~

PowerPoint SharePoint Stream Svetainé Wiki Word

Daugiau skirtuky

93 Programy valdymas




Skirtukas uzduotys prieinama tik klases

komandom:s.

1
'!'_ < Visos komandos ﬂ Bendrasis |Irasai Failai  Pamokybloknotas par2 v @ Komanda

B1 Uzduotys
ase |vertinimai
uge
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Bendrasis
Nusiysti mokomaja medZiaga

Raskite Zinyna ir mokyma

tacid g Daiva Asad | komandg jtrauké Jolanta Daugirdiené.

Pradékite nauja pokalbj. Norédami ka nors paminéti jveskite’ @.



https://support.microsoft.com/lt-lt/office/%E2%80%9Emicrosoft-teams-pasirinkite-bendradarbiavimui-skirt%C4%85-komandos-tip%C4%85-0a971053-d640-4555-9fd7-f785c2b99e67

Kaip susikurti uzduotj (klasés komandoje)?

1. Eikite | norimos klases bendrajj kanala, tada pasirinkite Priskyrimai.

2. Pasirinkite kurti>uzduoti.

Reading Reflection #5
Due February 22, 2019 9:59 PM

« ition (3 Homework

Quiz
PM

From existing

_ 3. |veskit Sio priskyrimo pavadinima — tai batina.



4. Suteikite daugiau uzduoties informacijos. Toliau nurodyti veiksmai yra pasirinktiniai:

New assignment Discard Save

Saved: Jul 22 3:07 PM

Title
Ladybug Unit Vocabulary Review

D Add category

Instructions

Enter instructions
I"‘_'; Add resources
Paints

No points
@ Add rubrie
Assign to

Advanced English 11 A = All students s

Date due Time due

Tue, Jul 23, 2019 =) 11:59 PM




Pasirinkite kelias klases arba atskirus studentus vienoje klaseje, kad priskirtumete.

Nuspreskite, ar studental, kurie prisijungs prie sios klases, ateityje turéty gauti sig
uzduot]. Pagal numatytuosius, tik studental, kurie yra jasy klaséje, dabar gaus.

Noredami tai padaryti, pasirinkite Redaguoti prie parinkties nepriskirti studenty,
itrauktuy | sia klase ateityje. Pasirinkite parinkt], tada pasirinkite atlikta.

o2

Redaguokite, ar si uzduotis bus tatkoma basimiems studentams.

Pastaba: lei pasirinksite uZdarymo data, visi mokiniai, kurie prisjungia, gaus 2i3 uZduot] ikl uZdarymo
datos.

Pridekite papildomy instrukcijy.

Pridekite i1stekliy prie priskyrimo, pasirinke jtraukti istekliu.




Atlikdami s) velksma, jtraukite dokumenta 1S asmeninio "OneDrive”, kompiuterio
arba sukurkite tuscig "Word" (. docx), "Excel” (. xlsx) arba "PowerPoint” (. pptx)
dokumenta, kad galetumeéte isdalyti mokiniams.

Numatytoji failo reiksmé bus negalima redaguoti, o tai reiskia, kad dokumentas
yra skirtas tik skaityti. Tai puiki parinktis nuorodai.

Pasirinkite daugiau parinkciy *** > mokiniai redaguos savo kopija, jei norite,
kad kiekvienas mokinys redaguoty savo dokumenta ir jj nustatyty pagal ranga.

= Pasirinkite terming ir laika.

Noredami gauti daugiau uzduoties laiko planavimo juostos parinkciy, pasirinkite
Redaguoti. Cia galite tinkinti, kai uzduotis bus paskelbta studentams ir kai ji bus
uzdaryta, kai bus jjungti priedai. Pagal numatytuosius laikg bus pasirinkta ne

—. uzdarymo data, leidzianti mokiniams véliau jjungti uzduotis. -



Pasirinkite tasky kiek), kurj sis priskyrimas vertas, jel toks yra. Taskus galite naudoti
bet kurioje skaiciumi pagrjstoje skale, jskaitant sveikus skaicius 100 ir nustatyti
savo vardikl). Pavyzdziai: 88/100 arba desimtainiai skaiciai 3,7/4.0.

Pasirinkite jtraukti rubrika , kad jtrauktumete klasifikavimo rubrika.
[traukti kategorija.
Sinchronizavimo priskyrimas * tur".

Pasirinkite kanalg, kur norite paskelbti pranesimus apie sig uzduot). Tal leidzia
Islaikyti mokiniy darba ir diskusija, organizuotus pagal vieneta, temga arba tema.

Noredami pasirinkti kanalg, kur) norite paskelbti, pasirinkite Redaguoti , esancia
prie skelbimo priskyrimo pranesimu siame kanale. Priskyrimai pagal
numatytuosius naujus priskyrimus bus uzregistruoti bendrajame kanale.



5. Pasirinkite Priskirti. JGsy studentams bus pranesta apie nauja uzduot] jlGsy nurodyta
dieng Ir pranesimo, siejancio su sia uzduotimi, skelbimas bus rodomas pasirinktame

kanale.
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Sveciy jtraukimas | komandos
Komandas

Microsoft Teams

Darbalaukis Mobilieji jrenginiai

Pirmiausia retkia zinoti, kad turite bati komandos savininkas, kad (trauktumete Sveciy |
"teams” (taip pat rasite Sveciy teisty nustatymas).

Kartais noresite bendradarbiauti su zmonémis, kurie nepriklauso jusy komandos
organizacijai. Daug karty jums reikés atlikti el. pasta, bet jel norite bendradarbiauti su
Jais naudodami "teams”, galite juos jtraukti kaip svecias. Svecial turi maziau galimybiy
nel komandos nariai arba komandy savininkai, taciau dar daug ka galima padaryti.
Issamiau ieskokite Sveciy galimybes "teams”.



Sveciy jtraukimas ] komanda

Svecial turi tureti ,Microsoft 365" darbo arba mokymo |staigos paskyra. Jel svecias dar
neturi "Microsoft" paskyros, susietos su jy elektroninio pasto adresu, jos bus nukreiptos

nemokamai sukurti.

Norédami jtraukti Sveciy | savo komanda | "teams":

1. Pasirinkite " teams " 9 ir eikite | komandos sarase esanciag komanda.

2. Pasirinkite daugiau parinkciu - > jtraukti nari.

Morthwind Traders

General

g

Manage team

m &

Aodd channel

Add member ‘

% ? R

[



3. |veskite svecio elektroninio pasto adresa. Bet kas, turintis verslo arba vartotojy pasto

paskyra, pvz., "Outlook”, "Gmail" arba kt., gali prisijungti prie komandos kaip svecias.

Pastaba: Jei bandydami jtraukti Svediy gaunate klaidos praneiima "nepavyko rasti atitikmeny”, jasy

organizacija neleidzia svediams.

4. |traukite svecio varda. Pasirinkite Redaguoti Sveciy informacija ¢ ir jveskite jiems

patogy pavadinima. |sitikinkite, kad tai atliksite dabar — turesite padeti IT

administratoriams, kad véliau tai atliktumeéte.

@ Corey Little (Guest) # X

Edit guest information

Corey Little

Spustelekite Pridéti. Sveciai gaus kvietima pasveikinti laiska, kuriame pateikiama
informacija apie komandy jtraukima ir svecio patirt).

Dabar, kai viskas baigta, kitas dalykas, kurj ketinate daryti, yra nustatyti Sveciy teises.

Pastaba: Kai jtraukiate Svediy, | jy profilic kortele bus jtrauktas tik jo vardas. Morédami jtraukti arba keisti kita
informacija (pvz.. telefono numer] arba pavadinima), turésite susisiekti su savo IT administratoriumi.



Pokalbial per ,Microsoft Teams”

Microsoft Teams

Pagrindiné informacija Siuntimas ir skaitymas Grupés pokalbiai

o - - _ Nuoroda j zinyna:
Sesi dalykal, kuriuos reikia zinoti apie pokalbj

https://support.microsoft.com/|t-
It/office/pokalbiai-per-

PraneSimo siuntimas j kanalg %€2%80%9emicrosoft-teams-f3a917cb-
1a83-42b2-a097-0678298703bb?ui=It-
LT &rs=It-LT&ad=LT

Pokalbio pradzia

Vaizdo jradas: pranesimo korimas ir formatavimas

Pokalbio slepimas, nutildymas arba prisegimas
Pokalbio langas

Ekrano bendrinimas pokalbio metu

Kontakty grupés kdrimas, redagavimas arba naikinimas
Vaizdo jrasas: pokalbiy pradéjimas ir skambinimas

Renkite savo asmeninius susitikimus ,Teams”

. Teams” naudojimas su "Skype” _


https://support.microsoft.com/lt-lt/office/pokalbiai-per-%e2%80%9emicrosoft-teams-f3a917cb-1a83-42b2-a097-0678298703bb?ui=lt-LT&rs=lt-LT&ad=LT

Ekrano bendrinimas pokalbyje Teams

Kai bendraujate su vienu ar daugiau zmoniy 15 “teams”, galite akimirksniu bendrinti
savo ekrana. Eikite | pokalbiy valdiklius virsutiniame desiniajame kampe ir pasirinkite
bendrinti 1 .

Pasirinkite langa, kad bendrintumete konkrecig programa ir jos turinj, arba pasirinkite
darbalaukis , kad bendrintumete viska ekrane.

Kiti pokalbio dalyviai gaus pranesima, raginantj juos priimti jasy ekrano dalj. Kai jie
veiks, jie galés matyti jasy ekrana ir testi pokalbj.

Baige bendrinimas eikite | susitikimo valdiklius ir pasirinkite baigti bendrinimas.



Saltiniai:

https://www.office.com/

https://support.office.com/

https://www.youtube.com/

https://www.microsoft.com/It-lIt/microsoft-365/microsoft-teams/group-chat-software
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